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Comunicado Número 013/2014

Asunto: • Recomendaciones para las plantilla de personal académico ciclo
escolar 2014-8, nivel medio superior y superior

CC. Directivos de las Instituciones con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios

Los cursos programados en las plantillas, se relacionan directamente con las listas de asistencia, docentes,
horarios y finalmente le permitirán asentar las calificaciones del ciclo escolar 20M-B. por lo cual, me permito
hacer de su conocimiento las siguientes recomendaciones:

1. Registrar las plantillas del personal académico en los tiempos marcados en el comunicado
número 010/2014.

a. 18 al 22 de agosto de 2014, registro de docentes por primera vez.

b. 15 de julio al 22 de agosto de 2014, documentos complementarios de los docentes que

no cumplieron el perfil en las plantillas de personal académico 2014.A.

c. 15 de julio al 24 de agosto de 2014, plantillas de personal académico 2014-8.

2. Confirmar el envio de las plantillas a través del SIICEI, es decir que el estatus sea "enviada CEI"

3. Asignar docente a todos los cursos que se impartirán en el ciclo escolar 2014.8.

4. Los cursos sin docente asignado, no generarán listas de asistencia, ni actas de calificación.

5. Trabajar las listas de asistencia para verificar la ubicación correcta de los alumnos, durante el
semestre y antes de la fecha de apertura del SIICEI para el registro de calificaciones.

6. Una vez iniciado el periodo de registro de calificaciones, las listas de asistencia se
deshabilitaran en el SIICEI, esto impedirá realizar movimientos (agregar o borrar) alumnos.

7. En el caso de cursos para repetidores, grupos de regularización o de planes de estudio
anteriores, deberá solicitar la creación de "plantilla especial" a la Unidad de Recepción y Trámite
de esta Coordinación.
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Sin otro particular y agradeciendo la atención brindada al presente, reciba un cordial saludo,

Atentamente
"Piensa y Trabaja"

"Año del Centenario de la Escuela Preparatoria de Jal~co"
Guadalajara, Jal., a 15 de julio de 2014 "
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